INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfonc: 387 0058

ACUERDO N° 03

Abril 28 de 2020

Por el cual se modifica y se aprueba el proceso de contratacion para valores
inferiores a 20 SMMLY v la adquisicidon de bienes y servicios por parte de la
Insti_tucién Educativa para la Vigencia 2020.

EL Consejo Directivo de a INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO
MONTOYA vy sus secciones, en uso de sus facultades legales en especial las
conferidas por el Art. 23 del Decreto 1860 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto
1075 de mayo de 2015, Decreto 1082 de mayo de 2015 vy

CONSIDERANDO

A. Que el Decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en su articulo 2.3.1.6.3.17
Régimen de Contratacidon, establece que el Consejo Directivo es el

competente para realizar el procedimiento en la contratacidén de bienes
Y servicios.

B. Que ¢l decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en su Articulo 2.3.1.6.3.5,
reglamentario de la ley 715 de 2001, consagra como funciones de los
Consejos  Directivos  "Reglamentar mediante acuerde Jos
procedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion que
no supere los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes
(SMLMV)” T

C. Que el Decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en su Articulo 2.3.1.6.3.5,
establece las responsabilidades del Rector con relacién al Fondo de
Servicios Educativos.
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D. Que el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, "DECRETC UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
NACIONAL" compila todas las normas relacionadas con la Contratacion
Estatal derogando asi el Decreto 1510 de 2013,

E. Que seguin Circular 25 de 2017 “Instrucciones para la contratacidn
publica en las Instituciones Educativas”

F. Que el Articuio 17 del Decreto 4791 de 2008 fégimen_dé Contratacién
Pliblica. | |

G. Que se tendrédn presentes para el proceso de contrataciéon las
directrices emanadas en la Circular Municipal 0025 del 11 de mayo de
2017. '

H. Decreto 457 del 22 de Marzo de 2020. Por el cual se imparten
instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del Coronavirus COVID - 19 y el mantenimiento del orden
publico, (Aislamiento preventivo Obligatorio).

I. Directiva N. 05 del 25 de Marzo de 2020, La cual trata de la distribucién
de los recursos a los Fondos de Servicios Educativos para la adquisicidn
y distribucion del material pedagégico y. educativo para el trabajo
académico en casa. o

J. Directiva N. 09 del 7 de Abril de 2020. La cual trata del uso de los
recursos de calidad matricula y calidad gratuidad del SGP.

K. Que por lo anterior expuesto,
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ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. Modificar y Aprobar para valores inferiores a 20 SMMLV
el proceso de contratacién de bienes Y servicios de la INSTITUCION EDUCATIVA
HECTOR ROGELIO MONTOYA para la vigencia de 2020, debido a Ia emergencia
sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID -19 y el
mantenimiento del orden publico, (Aislamiento Preventivo Obligatorio.

ARTICcULO SEGUNDO. Ei procedimiento para la contratacién de Bienes vy
Servicios serd el siguiente; hasta que dure la emergencia sanitaria, después de
esto se volverd al procedimiento anterior que estaba vigente antes de la

emergencia:

Objetivo: Reglamentar el ‘proceso de contratacién de Bienes y Servicios para
valores inferiores a 20 SMMLV en el proceso de contratacién de bienes Y servicios
la INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA, con cargo a los
Fondos de Servicios Educativos de acuerdo a la normatividad vigente siguiendo

los principios de Transparancia, Economia, Publicidad, Responsabilidad vy
Austeridad en el gasto

Alcance: Aplica desde la necesidad de! Bien o Servicio hasta la contratacion y
adquisicidn del mismo. o

Responsable de Ia Ejecucion: Rector(a)
Normatividad considerada:

Ley 136 de 1994 de Austeridad y Gastos

Ley 715 de 2001

Ley 1150 de 2007 : A

Decreto 1075 de Mayo 26 de 2015, estas leyes son para los procesos
inferiores a 20 SMMLY

Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015 |

Ley 80 de 1993, Ley de Contratacién, estas normas son para {a minima
cuantia, es decir valores su periores a 20 SMMLVY

v Decreto 457 del 22 de Marzo de 2020

Directiva N. 05 del 25 de Marzo de 2020.

v" Directiva N. 09 del 7 de Abril de 2020.
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L L

Para todos los procesos de contratacion se debe tener presente la circular

Municipal 025 del 11 de mayo de 2011 y aplicarlas a las diferentes compras de
bienes o servicios,

Pasos a seqguir en Ia contratacion:

1. Planeacién: Establecer |a necesidad de Bienes v Servicios para la
Institucién Educativa, de acuerdo a I3 normatividad vigente, teniendo
€N cuenta el presupuesto de ia vigencia, priorizando las necesidades,
evaluando las cotizaciones para ser aprobadas o rechazadas por e
ordenador del gasto, se publicard en  pigina  web
SUEs s BN RIS sesiomerte s s o para informar a Ia comunidad
Educativa o

2. Estudios Previos: [; Institucidn elaborard un estudio previo
simplificado que contenga la descripcién de Ia hecesidad, la descripcién
del objeto 3 contratar, las condiciones técnicas exigidas, el valor
estimado del contrato y el plazo para ia adquisicién “del bien o
adquisicién del servicio, el certificado de disponibilidad presupuestal,
Se publicard en pigina web HERS I A e sz e e evE sdu g, para
informar a la comunidad Educativa

3. Invitacién Pdablica: Formular una invitacién pdblica, a través de ia
pagina web hftms:,-",-"u!:*:ﬁn.:.fehecic:’;ﬂ:;:':i:i:.“.fa:;w't:‘-;a.ed!;co,"", la cual se fija por un
término no inferior a dos dias, La invitacién contiene: El objeto de Ia
convocatoria, el plazo de la ejecucién, forma de pago, cronograma del
proceso, recepcién de Ia propuesta, informacién minima de Ia
propuesta, requisitos habilitantes, cau_saé de rechazo, requisitos de
participacién, inhabilidades, fecha del cierre de la invitacién y entrega
de bienes y servicios. objeto de la contratacién. -

4. Recepcidén de propuestas: Las Propuestas se entregaran via correo
electrénico a la siguiente direccién
hectorrogeliocontratacion@gr_nail.com, en ios términos fijados para tal
fin. Los documentos enviados al correo electrénico serdn entregados
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fisicamente y en original hasta una semana después de terminado el
Alslamiento Preventivo Obiigatorio.

5. Cierre de invitacién Y apertura de propuestas electronicas: Este
Proceso se hara el mismo dia que se desfije la publicacién en Ia pagina

T F (KD P e = St m e e
WEb SRR e R T o SESICMCh Ty a0 ooy

6. Evaluacién: Después de entregar los documentos en el correo
hectorrog_e,!iomontoy'a@gmail.com, es decir las propuestas con sus
requisitos habilitantes, se procede a hacer la evaluacién de Jos
diferentes proponentes de acuerdo a los pardmetros establecidos en |a
nvitacion. En la evaluacién de las propuestas y el criterio de
escogencia se hard de acuerdo a los siguientes indicadores de
valoracién en escala de 1 a 100,

+ El precio de la propuesta mas favorable se e asignaran 70 puntos.
« Calidad de los Bienes y Servicios 30 puntos.

La escogencia del proveedor |z hace el rector, Gnicamente de las propuestas
entregadas en el correo informado hectorrogeliomontoya@gmail.com, en ej
tiempo sefialado y de acuerdo al cumplimiento de los pardmetros e Indicadores
establecidos en este Acuerdo, siguiendo los principios de transparencia,
publicidad, responsabilidad Y economia, '

7. Publicacién del Informe: Se publica un informe detallado de |a
evaluacién firmado por el rector, para que los oferentes presenten las
observaciones que conside en pertinentes, en Ia pagina web de la

Institucion nras /fwwrisnesoragsion Shtove.sduses,

T

8. Observaciones al informe: Estas seran entregadas por los diferentes
oferentes que tienen observaciones a! informe de evaluacién en el
correo electrénico hectorrogelfomontoya@gmail.com.

2. Respuesta a Ias observaciones: Se da respuesta motivada a las
observaciones indicando claramente las causas por las que se acoge o

?Wmdakdeﬁ%wdm%wéymﬁemmemmzdmwkmde&z
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No una observacién, esto se informard mediante I3 pagina web de la
Institucién o el medio masivo que se dard a conocer,

10. Adjudicacion de Ia contratacion: Se expide (a3 Resoiucién
Rectoral que adjudica el contrate de bienes o servicios, siguiendo los
principios de transparencia, publiicidad, responsabilidad Y economia;
este se informars en la pdgina web de |a Institucién o en el medio
masivo para la comunidad.

11. Celebracién del contrato: Se elabora la minuta de contrato,
dejando claridad como minimo (03 siguientes aspectos: Partes
contratantes, valor, duracién, obligacién de las partes, causales de
terminacién. El contrato se firmars virtualmente, este deocumento
quedara pendiente de firma original hasta una semana después de
terminado el Aislamiento Preventivo Obligatorio. '

Paragrafo: Cada Contrato debera contener el Proceso de liquidacidn, con
el fin de que no haya discusién alguna sobre la cancelacién de este y que
no se adeuda nada al contratista.

12.  Requisitos habilitantes Para los diferentes proponentes que quieran
participar en el proceso de contratacién con ia Institucién, esto se
deberd enviar al sigujente correo electrénico:
hectorrogeliomontoya @gmail.com. Los documentos enviados al correo
electrénico seran entregados fisicamente Y en original hasta una
semana después de terminado ei Alslamiento Preventivo Obiligatorio.

¢ Certificado de existencia y 'répresentacién legal o registro
mercantil No superior a 3 meses, { Si el proponente cuenta
con este certificado to puede anexar, de lo contrario si no lo
aporta no es causal de rechazo Y puede seguir en el proceso)

* RUT actualizado

* Fotocopia de la cedula del contratista o representante legal

* Certificado de antecedentes de la contraloria no Mmayor a 3
meses

?W&ﬁ%ammgwmmmmﬁmzﬂdmmw&&
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Artaiduy di Medeilin

» Certificados de |a procuraduria no mayor a 3 meses

» Certificado de antecedentes judiciales no mayor a 3 meses

e Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social
(para contrato de bienes y servicios del proponente y sus
empleados o copia del pago de la sequridad social

* Siesempresa certificacidn del representante legal o contador
informando que la empresa se encuentra a paz y salvo porlos
conceptos de seguridad social. |

o Propuesta o cotizaciéon con los datos dal proponente y /o
papel membrete de Ia empresa.

» Certificado del Sistema de Reglstro nacional de Medidas
Correctivas de la Policia Nacional.

 Hoja de Vida Pudblica

» Hoja de vida donde se indique la experiencia.

REQUISITOS HABILITANTES PARA TRANSPORTE DE PASAJEROS.

Adicionalmente de los requisitos habilitantes anteriormente enunc;ados para el
servicio de transporte se requiere:

» Certificacion expedida por el Ministerio de Transporte donde
certifican que tienen todos ios permisos para el transporte de
pasajeros.

» Poliza de seguro para los pasajeros

*+ Soat de [os carros que prestan el servicio _

e Matriculas de los carros que prestaron el serwc:o

» Licencias de conduccién de los conductores

+ Tecno mecdnica de los carros

¢+ Camara de Cornercio

. Fotocop[as de las cedulas de Ios conductores

Solo se tendrdn en cuenta las propuestas o cotizaciones que cumplan con

los requisitos legales y las especificaciones técnicas que en ellos se
describen.

13. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS, estas seran las siguientes:

Formacisn de Lideres con valores y competencias fpana contuibuir al desammolls werad de la
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Sl da Medeitg

+ Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de
participacién establecidos

» Cuando no se cumpla con alguna de las especificaciones técnicas

+ Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos
por la Institucién Educativa, dentro del plazo otorgado para tal
efecto. -

~+ Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no

corresponda a lo requerido por la Institucién, exigencia que aplica
para cada uno de [os Consorcios, uniones temporales u otra forma
de asociacién . |

» Siluego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradicciones
entre los documentos aportados en la propuesta o entre esta y lo
confrontado con la realidad '

« Cuando los valores en la cotizacién sean eferentes y modifique el
valor total.

La Institucién Educativa se reserva el derecho de admitir aquelias propuestas
que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que estos sean
subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas

CRONOGRAMA

Docu mentam

Etapa Tramites Necesarios Términos on

Establecer la necesidad teniendo
€n cuenia el presupuesto.

Reaiizar los Estudios Previos:
Definicién de las condiciones
Estudios técnicas, valorestimado del Un dia Estudios
Previos contrato, plazo para la adquisicién . Previos
del bien o servicio, certificado de |
disponibilidad. '

Requisitos habilitantes y
metodologia a sequir.
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Definicion de I3 ubicacién fisica
en dénde se prestars e servicio o
se recibira el bien.

Invitacion

Resolucién Rectoral Apertura,
Plblica

, c Resolucion
Un dia después

. Rectoral e
de los estudios .
_ . Invitacion
Invitacién publica en cartelera, previos Pliblica
Recepcién de pro uestas, énel oy
. , “ep prop . Hasta dos dias
Recepcién de correo electrénico o Acta de
_ L . después de Ia : .
propuestas.. hectorrogel|omontoya@gma1l.com .o | Recepcién
o publicacién
L Desfije de publicacin,
Cierre de
o, Acta de Cierre y Apertura de Después de
mvitacion, Acta sobrze,s P retl?rar la
de Cierre y ‘ LT Acta de Cierre
— _ Invitacion de lg |
Apertura de Verificacién de requisitos
5 M . . cartelera
sobres; habilitantes v demas parametros
establecidos en la invitacian.
. Evaluacidn de cada oferente ¥ El mismo dia de
Evaluacién y o . .

- Publicacién informe de evaluacion Cierre de .,
Publicacién de| en pagina web invitacion Evaluacién de
informe de | n Pag . . y Oferentes

. ey ki .-'*ﬁf'-,wa*‘-;w.-'.:en%-:'cr:r'-:zs;-:a:.‘nom:-:‘u-zEuu apertura de
evaluacion. :
£5 sobres
Recepcidn de

., . | Hasta un dia
. Recepcidn de observaciones por -
observaciones ¥

. .. después de la
. medio del correo electrénico - o,
al informe de hectorrogeliomonto a@gmail.com publicacién del
evaluacion. 9 va@g ' informe
Respuesta a

las

. -+ Un dfa después
Respuesta a observaciones, se .
. . .. de la recepcién
informard en Ia pagina web de
institucional. ,
observaciones

observaciones
del informe de
evaluacién,

?W&i@emmgmmmmddem&mﬁ%
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Adjudicacién o
Declaratoria
Desierta.
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INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA

CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DDE PALMITAS

Resolucién de adjudicacién y
Notificacién, se informara en la
pagina web.

Resolucion declaratoria desierta,
se informara en la pagina web.

Telefocno: 387 0058

Un dia despugs
de dar
respuesta a ias
observaciones

_aheui dn Bedvifn
Resolucion de
Adjudicacion o
de Declaracion

Desierta.

Compromiso
de Tesoreria.

Suscripcion del
Contrato

Aceptacion de la Oferta y Firma
del Contrato, este se firmara
virtualmente y se entrégard

firmado en el correo
‘hectorrogeliomontoya@gmail.com
, hasta una semana después de

Hasta un dia
despues de
publicar la
Resolucion

Contrato

pasada la contingencia se firmara
en original los respectivos
contratos.

ARTICULO TERCERO. La escogencia de la propuesta sera aquella que cumpla
los requisitos exigidos por la Instituciéon Educativa de acuerdo al Decreto 1082
de mayo 26 de 2015 y al Decreto 1075 de 26 de mayo de 2015; esta
adjudicacion se otorgara a la entidad o persona natural que cotizé con un menor
valor. En caso de empate a menor precio, la Institucion adjudicara a quien haya
enviado primero al correo electrénico hectorrogeliomontoya@gmail.com, la

oferta entre los empatados, segin el orden de llagada de los correos electrénicos
de las mismas. o

Paragrafo: La Institucién Educativa podra adjudicar el contrato cuando solo se
haya recibido al correo electrénico hectorrogeliomontoya@gmait.com , una
oferta, y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la
oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacidn piblica.

ARTICULO CUARTO. Pé—ra la adjudicacién de los bienes.y sefvicios para valores
inferiores a 20 SMMLV el proceso de contratacion de bienes y servicios, la

Institucion Educativa se regira por €l procedimiento antes descrito aprobado por
el Consejo Directivo.

ARTICULO QUINTO. Los bienes y servicios a contratar seran inferiores a 20
SMMLYV, la minima cuantia se regira segun la norma establecida para este

Formaciin de Lideres con valones y competeneiac para contribuin al desavrolie val de la
comunidad de San Selastidn de Palmitas,
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proceso, si se pasa de la minima cuantia se debe realizar licitacién publica y
seqguir todo lo establecido en |a ley 80 de 1993.

ARTICULO SEXTO. Todos los bienes y servicios adquiridos por la Institucion
Educativa se adecuardn a los principios de transparencia, economia, publicidad,
austeridad y responsabilidad. :

ARTICULO SEPTIMO. Se autoriza al rector(a) para realizar las contrataciones
directas necesarias para el normal des,arro.l!o' institucional, como son las el
Software académico, Y contratacion del contador.

ARTICULO S_‘E‘PTIMO. Copia del presente Aéue‘rdo debera fijarse en un lugar
visible de la Institucién Educativa.

ARTICULOC OCTAVO. El presente Acuerdo rige a partir det 28 de Abril de 2020.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Medellin, a los 28 dias del mes de Abril de 2020, segin acta N° 02

Y , |
AL e D Hedo, Toes ©

IANA CAROLINA RIVERA . REPRES. PROFESORES
RECTOR(A) :

REPRES. PROFESORES REPRES. PADRES DE FAMILIA

Formacise de Lideres eon vatones y competoncias pana contobuin af desamolis rral de ba
comunidad de Saxn Sebactidn de Pabmitas.
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REPRES. PADRES DE FAMILIA REPRES. ESTUDIANTES ‘

@nmnkp Ak’ﬂnﬂﬂﬂ e chm-ﬂ Mooz b.

REPRES. EX ALUMNOS) | REPRES. MEDIOS PRODUCTIVOS

Fovmacidn de Lideres eon valores ¢ competoncias para contuibuin af desamolls wnal de ba
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